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I MARCO JURIDICO

Las disposiciones juridicas que rigen la Certificacién de Oficialia Electoral son las
siguientes:

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

Il. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

lll. Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

IV. Reglamento Interior del Instituto Electoral De Michoacan;

V. Reglamento de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan.

Il. INTRODUCCION

El manual de organizacion constituye un instrumento de apoyo para dar a conocer
informacién sobre la estructura organica, atribuciones, objetivos y funciones que
realizan cada uno de los 6érganos administrativos que integran el Instituto Electoral
de Michoacan.

En ese sentido, la Coordinacion de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de

Michoacan, elaboré el presente Manual de Notificaciones procesales porla

Coordinacion de Oficialia Electoral, en la que se contienen los lineamientos
aspectos metodolégicos para facilitar la compresion del proceso de

notificaciones procesales en materia electoral, competencia del Instituto jEflectoraI

de Michoacan’. \
\_jl

La Coordinacién de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan, es el\\
area delegada para ejercer la fe puiblica electoral en la notificacion de los actos

procesales que emita el Instituto Electoral de Michoacan a través de la Coordinacién

1 En lo sucesivo “el Instituto”.
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de lo Contencioso Electoral, por los procedimientos electorales sancionadores que
se inicien en atencion a la facultad prevista para la Secretaria Ejecutiva atento al
articulo 233 del Cédigo Electoral

Del precepto legal en comento se advierte que el titular de la Secretaria Ejecutiva
del Instituto tiene la atribucion de ejercer la funcién de substanciar los
procedimientos electorales sancionadores, y con respeto al debido proceso,
notificar las actuaciones que asi se requieran, por tanto, la Coordinacién de Oficialia
electoral tiene la facultad de diligenciar los emplazamientos o notificaciones
procesales que se desprendan del propio procedimiento electoral sancionador del
que se trate.

e Propésito y utilidad del manual
El propésito del presente manual de procedimientos sobre las Notificaciones
Procesales es que las personas pueden entender, con un lenguaje claro y sencillo,

en gue consiste este proceso y quienes participan.

e Sintesis del contenido.

El presente manual contiene los elementos, requisitos y etapas en que se desarroll

el proceso de notificacién procesal derivadas de los procedimientos electorale

sancionadores. /f \

e Ambito de su aplicacion. :
El ambito de la aplicacién del presente manual de procedimientos sobre las \\
notificaciones procesales llevadas a cabo por la Coordinacion de Oficialia Electora

sera en el territorio del Estado de Michoacan de Ocampo. .

e Area o0 areas que participaron en la elaboracién del manual.

La Coordinacion de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan.
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e Importancia de mantener permanentemente actualizado este manual.
Resulta de notoria importancia mantener actualizado el presente manual de
procedimiento de las Notificaciones procesales, toda vez que esta actuacion tiene
como objetivo que los gobernados y todo aquello que se encuentre sujeto a un
procedimiento electoral sancionador, competencia de este Instituto, conozca la
forma en que se efectuaran las comunicaciones de este Instituto con esa persona.

e La redaccion debera ser concisa, clara y comprensible.
La redaccion del presente manual parte de la premisa consistente en que el lenguaje
claro, sencillo y preciso constituye un derecho de la ciudadania para entender, sin

la necesidad de tener alguna preparacion especifica.
lll. ANTECEDENTES

El 27 de abril de 1995 se fundé el Instituto Electoral de Michoacan, a su vez el 14
de julio de 2006 se creé el Reglamento Interno del Instituto Electoral, abogado por
un similar emitido en el afio de 2011, el que también fue abrogado por el Reglamento
Interior del afio 2016, el cual fue reformado el 11 de abril de 2022, donde la funcién
de notificaciones procesales se atribuyé a la Coordinacién de Oficialia Electoral del

Instituto Electoral de Michoacan. /\\

IV. OBJETIVO DEL MANUAL y

En el presente manual de procedimiento, tiene como propdsito proporciongr un

instrumento tedrico-practico que establezca, describa y plantee de manera clare
concisa las Notificaciones procesales que lieva a cabo la coordinacién de Oficialia \.
Electoral, derivado de los procedimientos electorales sancionadores que tramita el \j
Instituto Electoral, que permita optimizar la eficiencia de esta actividad.
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V. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DE LA FUNCION DE OFICIALIA
ELECTORAL

I.  Elftitular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto de conformidad con el Articulo
37 fraccion Xl del Codigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo,
ejercera la funcién de Oficialia Electoral, al igual que los servidores publicos
a los cuales delegue dicha atribucién mediante acuerdo y/u oficio girado por
dicho funcionario publico; sobre los procedimientos electorales
sancionadores es quien substancia los mismos en atencién al articulo 233

del Cédigo Electoral

Il. El tramite procesal de los procedimientos los realiza la Coordinacién de lo
Contencioso Electoral en atencién al articulo 70 y 70 bis del Reglamento
Interior del Instituto Electoral de Michoacan, por tanto, es el area que alimenta
el proceso de notificacion que lleva a cabo la Coordinacion de Oficialia
Electoral.

lll. Una vez recibido el documento, emplazamiento, cédula, oficio y cualquier
documentacién a emplazar o notificar, por parte de la Coordinacion de
Oficialia Electoral, su titular lo distribuye entre los notificadores habilit

para tal efecto.

IV. El notificador o la notificadora que se haya designado, se constttuz!/a ene
domicilio correspondiente para efectuar la notificacion, y seguidos los
requerimientos, levantara la notificacion correspondiente o en su caso@ \

razén sobre el asunto no diligenciado.
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V. Una vez levantados y efectuados los actos de emplazamiento o notificacién,
con las constancias derivadas, se entregaran a la Coordinaciéon de lo

Contencioso Electoral, a fin de que disponga lo que en derecho proceda.

VL. NORMAS

Las atribuciones encomendadas a cada dérgano del Estado, son medios para
alcanzar los fines que el mismo Estado persigue; en el caso de la Secretaria
Ejecutiva, la da sus atribuciones y competencias a la Coordinacion de Oficialia
Electoral del Instituto Electoral, conforme al Cédigo Electoral de Michoacan, el
Reglamento Interior del Instituto, el Reglamento de Oficialia Electoral, asi como
demas leyes relativas, para ser el area competente para conocer y tramitar las

Notificaciones procesales llevadas a cabo por la Coordinacién de Oficialia Electoral.
Atribuciones gue se establecen en los siguientes términos:

Del Cdédigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo:

ARTICULO 37. El Secretario Ejecutivo del Instituto tiene las siguientes atrfbuciones:..ﬁ(}\
Ejercer la funcién de la oficialia electoral dando fe de aquellos acfos o ma’i 08,
exclusivamente de naturaleza electoral que le consten de manera directa y expeai( Ias‘.‘
certificaciones que se requieran, sobre documentos originales que tenga a lé vista, \
relacionados con los asuntos de la competencia del Instituto, asi como deleq%r dicha
atribucion en servidores ptblicos a su cargo;
ARTICULO 233. Cuando las autoridades a que se refiere este Cédigo incurran en cualquiera : !
de las causas de responsabilidad previstas en este Ordenamiento, se estara a lo siguienté.\_p

I. Conocida la infraccion, la Secretaria Ejecutiva infegraré un expediente que sera remitido \ _

al superior jerarquico de la auforidad infractora, para que éste proceda en los términos;

ARTICULO 242. Las notificaciones se haran a més tardar dentro de los tres dias hébiles
siguientes al en que se dicten las resoluciones que las motiven y surtiran sus efectos el

mismo dia de su realizacion.
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Cuando la resolucién entrafie una citacion o un plazo para la practica de una diligencia se
notificara personalmente, al menos con tres dias habiles de anticipacion al dia y hora en que
se haya de celebrar la actuacién o audiencia. Las demas se haréan por cédula que se fijara
en los estrados del Instituto o del érgano que emita la resolucion de que se frate. En fodo
caso, las que se dirijan a una autoridad u 6érgano partidario se notificaran por oficio.
Las notificaciones personales se realizaran en dias y horas habiles al interesado opor
conducto de la persona que éste haya autorizado para el efecto.
Las notificaciones seran personales cuando asi se defermine, pero en fodo caso, la primera
notificacion a alguna de las partes se llevara de forma personal.
Cuando deba realizarse una noftificacion personal, el notificador deberé cerciorarse, por
cualquier medio, que la persona que deba ser notificada tiene su domicilio en el inmueble
designado y, después de ello, practicaré la diligencia entregando copia autorizada de la
resolucién correspondiente, de todo lo cual se asentara razén en autos.
Si no se encuentra al inferesado en su domicilio se le dejara con cualquiera de las personas
gue alli se encuentren un citatorio que contendra:

a) Denominacién del 6rgano que dicté la resolucién que se pretende notificar;

b) Dafos del expediente en el cual se dicto;

¢) Extracto de la resolucion que se notifica;

d) Dia y hora en que se deja el citatorio y nombre de la persona a la que se le

entrega; y,

e) El sefialamiento de la hora a la que, al dia siguiente, deberé esperar la

notificacion.
Al dia siguiente, en la hora fijada en el citatorio, el notificador se constituiréd nuevamente.en

el domicilio y si el interesado no se encuentra, se hara la notificacién por estrados, de.fodo

lo cual se asentara la razén correspondiente. /3
Si a quien se busca se niega a recibir Ia notificacion, o las personas que se encdéntrar\?ey
el domicilio se rehisan a recibir el citatorio, 0 no se encuenira nadie en el lugar, ééte se fijaré
en la puerta de entrada, procediéndose a realizar la notificacion por estrados, asentandose
razon de ello en autos.

Las notificaciones personales podran realizarse por comparecencia del interesado,
representante, o de su autorizado ante el érgano que corresponda. La notificacién de 33
resoluciones que pongan fin al procedimiento de investigacion sera personal, se haré a més \ ,f
tardar dentro de los tres dias habiles siguientes a aquél en que se dicten, entregando al \X/
denunciante y al denunciado copia certificada de la resolucion.
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Los plazos se contaran de momento a momento y si estan sefialados por dias, ésfos se
consideraran de veinticuatro horas. Durante los procesos electorales todos los dias y horas
son habiles. En el caso de las guejas que se inicien antes del proceso electoral, los plazos
se computaran por dias habiles, respecto de las que se presenten una vez iniciado aquél,
por dias naturales.

Cuando durante la sustanciacion de una invesfigacion la Secretaria Ejecutiva advierta
hechos distinfos al objefo de ese procedimiento que puedan constituir distintas violaciones
electorales, o la responsabilidad de actores diversos a los denunciados, podra ordenar el
inicio, de oficio, de un nuevo procedimiento de investigacion.

La Secretaria llevara un registro de las quejas desechadas e informaré de ello al Consejo.

Del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan:

Articulo 83 Quater. La Coordinacién de Ia Oficialia Electoral, sera la encargada de ejercer
la funcién de Oficialia Electoral respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza
electoral, con la fe publica que para tal efecto delegue la o el titular de la Secretaria Ejecutiva,
dicha funcion se regiré en términos de su propio reglamento para el ejercicio de sus
funciones, y contara con una o un Técnico de Oficialia Electoral, quien tendran las siguientes

atribuciones:

1. Llevar el registro del ejercicio de la funcion de Oficialia Electoral;

Il. Certificar actos y elaborar las actas correspondientes, en términos de su propia”™\

reglamentacion;
Ill. Elaborar y remitir los avisos de los procedimientos, recursos y juicios a las autorfds;dgs
Jurisdiccionales correspondientes, por instrucciones de la o el titular de la Secréfarr’a
Ejecutiva o de la o el Coordinador de lo Contencioso Electoral;

IV. Practicar las naotificaciones procesales, ya sean personales, por oficio, estrados y en su

términos de la normativa procesal aplicable; y

caso, electronicas; asi como efectuar citatorios y levantar las razones correspondientes%
N\

V. Las demas que establezca la normativa aplicable.

Del Reglamento de Oficialia Electoral del Instituto Electoral de Michoacan:
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Articulo 4. La Oficialia Electoral es una funcién permanente de orden publico cuyo ejercicio
corresponde al Instituto a través de la Secretaria, las Secretarias de los Consegjos
Electorales, y el Técnico; asi como de las personas servidoras publicas del Instituto en
guienes, en su caso, se delegue esfa funcion.

La funcién de la Oficialia Electforal se ejercera con independencia y sin menoscabo de las
atribuciones de la Secretaria, para constatar y documentar actos o hechos dentro de su
ambito de actuacion y como parte de sus atribuciones.

Articulo 5. La funcién de la Oficialia Electoral tiene por objeto, dar fe pablica para... V. La
practica de notificaciones personales, por oficio, estrados, o de forma electronica, en
términos de la normativa procesal respectiva;

Articulo 9. Las notificaciones se realizaran conforme a lo dispuesto en el Cédigo Electoral y
por el Reglamento de Quejas.

Articulo 14. La funcién de la Oficialia Electoral es atribucion de la Secretaria, de las
Secretarias de los Consejos Electorales, asi como del Técnico. La Secretaria podra delegar
la facultad a las personas servidoras publicas del Instituto, en ftérminos del articulo 37,
fraccion Xi, del Cédigo Electoral y del presente Reglamento. La delegacién procedera, entre
otros casos, para constatar actos o hechos referidos en peticiones planteadas por partidos,

candidaturas y érganos del Instituto, asi como la préactica de notificaciones procesales.

VIl. AREAS RESPONSABLES:

1. Secretaria Ejecutiva; /

2. Coordinacién de lo Contencioso Electoral; [
3. Coordinacion de Oficialia Electoral

. . ..
Para efectos del presente manual, solo nos referiremos a la etapa de notlﬁcaﬁ;::]

desde que la Coordinacion de lo Contencioso Electoral solicita la actuacion

\

Oficialia Electoral para la practica de emplazamientos o notificaciones. Las /

etapas previas y posteriores, propios de los procedimientos electorales quedan \/
dispuestas en el manual o manuales de procedimientos que para tal efecto se
emitan. Por lo que, el siguiente flujograma partira inicamente a este subproceso,

para evitar duplicidad y confusion con los demas procesos.
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VIl

FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE LAS NOTIFICACIONES

PROCESALES DE OFICIALIA ELECTORAL

Coordinacién de lo Contencioso Electoral Coordinadora de Oficialia Electoral

Notificador habilitado con fe pablica

INICIO

\

Remite Oficio, Cédula de notificacion,
emplazamiento o comunicacion
procesal, adjuntando los decumentos a
notificar, cuando asi se requiera.

Recibe constancias de
notificacian o
emplazamiento y remite a
persona autorizada y con
delegacion de fe publica

v,

b

Recibe constancias de notificacion o emplazamiento

\

Se constituye en el domicilio de la persona o autoridad a notificar

l

procede como corresponda.

A
S \
‘ legalidad del acto. P : siquientes 24 horas.
1 ¢Procede? Realiza la notificacion o
‘ emplazamiento v
Carrige, adecua levantando el acta
o modifica Nl comespondiente. Dentro de las 24 horas
!O se constituye en el
. 4 r— domicilio para realizar
Devuelve constancias para la notificacion o
; correccign emplazamiento.
‘ |
| S ¢Vive en el domicilio? ml
| | l
p A o W [ Sino es su domicilio, levanta la
Req:;;um?:x g?n::;;m ° | razon del asunto no difigenciado.
lazam ‘_——-—1
! expediente, |
|
[
[ T Notifica o emplaza por
| | R“‘;’;p';;‘;:’?::;°"° cédulafinstrucive, haciendo
i | constar las razones para
| ¥ I Rl levantarlas de esa manera.
| corespondiente.
[
[ FIN |
|
‘ A remite constancias elaboradaas o
| levantadas 1’
‘ Recibe constancia de asunio no
|
|

diigenciado e integra al expediente, |<@

|

Entrega razon de
asunto no diligenciado.
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